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TED UNiVERSITESi ERASMUS VE DEGIiSIM PROGRAMLARI PROSEDURU
Amag

Bu Prosediriin amaci, TED Universitesi’nde degisim programlar1 (Erasmus+, Ogrenci Degisimi
ve diger degisim hareketlilikleri) kapsaminda yiiriitiilen 6grenci ve personel hareketliliklerine
iligkin isleyisi diizenlemektir.

Kapsam

Bu Prosedir, degisim programlarina katilan 6grenci, akademik ve idari personel hareketliligine
iligkin stireci kapsar.

Dayanak

Bu Prosedir, TED Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligine, Avrupa Komisyonu
tarafindan TED Universitesi’ne verilmis olan Universite Erasmus Beyannemesi’'ne, Disisleri
Bakanligi Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart Merkezi Baskanligi (Tiirkiye Ulusal
Ajans) tarafindan hazirlanan Erasmus+ Uygulama El Kitabi’nda belirlenen sartlara ve TED
Universitesi Vizyon, Misyon ve Stratejik hedefleriyle uyumlu bir sekilde hazirlanmistir.

Tammlar ve Kisaltmalar
Bu Prosediirde gecen;

a) Universite: TED Universitesi’ni,

b) Rektor: TED Universitesi Rektoriini,

c¢) Senato: TED Universitesi Senatosunu,

d) UPO: TED Universitesi Uluslararas1 Programlar Ofisini,

e) Ogrenci: TED Universitesi dgrencisini,

f) Personel: TED Universitesi idari ve akademik personelini,

g) Ulusal Ajans (UA): Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanligi
Tiirkiye Ulusal Ajansi’ni,

h) Degisim Programlari: Erasmus ve ikili degisim programlari kapsaminda yapilan tiim kisa
donem yurtdis1 hareketlilikleri,

1) Erasmus: Erasmus+ programi kapsamindaki degisim hareketliligini,

j) Ikili Degisim Programlari: Yurtdisindaki iiniversitelerle ikili anlagmalar kapsaminda
gergeklestirilen hareketlilikleri,

k) AKTS/ECTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini

ifade eder.
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Yetkili Kisi Gorev ve Sorumluluklar:

Rektor

Kurumun yasal temsilcisi olan Rektor, Erasmus programi kapsaminda ve Ulusal Ajans nezdinde
yapilacak ilgili yilin hareketlilik bagvurusunu onaylar; kurumsal hibe s6zlesmeleri ve buna bagh
diger belgeleri imzalar. Ayrica, devam eden faaliyet donemine iliskin ara raporu ve tamamlanan
faaliyet dénemine iliskin Universite Nihai Raporunu onaylar.

Degisim Programlary/ Erasmus+ Kurum Koordinatorii

Rektor tarafindan Rektor Yardimcist seviyesinde koordinatér atamasit gergeklestirilir.
Koordinatorluk biriminin harcama yetkilisi olarak, Erasmus programina iliskin mali islemleri
yiiriitir ve gerekli harcamalar1 onaylar. Universite admna, degisim programlarmin
gerceklestirilmesi igin kurumlar aras1 anlasmalarini imzalar. Universitenin Uluslararasilasma
Komisyonu ile is birligi i¢inde kararlarin alinmasini ve uygulanmasini saglar. Erasmus programi
kapsaminda yararlanicilar ile kurum arasinda yapilacak hibe s6zlesmelerini imzalar.

Uluslararasilasma Komisyonu (UK)

Rektorliik tarafindan gorevlendirilen ve her fakiilteden bir temsilci, Degisim Programlari/
Erasmus+ Kurum Koordinatorii ve Uluslararas1 Programlar Ofisi yOneticisi ve uzmanlarindan
olusan bu komisyon, Universite genelinde degisim programlarina iliskin stratejik kararlari alir.
Degisim programlarmin uygulanmasini koordine ve kontrol eder. Ogrenci se¢im ve yerlestirme
stireclerini kontrol eder; se¢im olgiitlerini belirler ve degerlendirme siirecini takip eder. Ayrica,
degisim programlarinin etkinligini artirmaya yonelik oneriler gelistirir ve ilgili akademik/idari
birimlerle is birligi i¢inde calisir.

Degisim Programlar1 Bolum Koordinatori

Ilgili boliim baskam tarafindan &gretim iiyeleri arasindan atanir. Ilgili boliimde Uluslararasi
Programlar Ofisi ile koordineli bir sekilde degisim programlarinin tanitimini, programlara iliskin
duyurular1 ve Ogrencilere bilgilendirme yapar. Degisim programlarina bagvurmak isteyen
ogrencilere lniversite ve bolim se¢imi konularinda rehberlik eder. Degisim programindan
yararlanmaya hak kazanan 6grencilere ders secim siireclerinde danismanlik sunar. Ogrencilerin
ders secimlerini gosteren Ogrenim Anlagmasi ve ilgili KYS formlarmi imzalamaya yetkilidir.
Programi tamamlayarak {liniversiteye donen 6grencilerin yurt disinda aldiklar1 derslerin taninmast
ve programlara sayilmasi siireglerinde yonlendirme yapar. Ayrica, degisim programlari
kapsaminda yurtdisindan gelen 6grencilere ders se¢imleri konusunda akademik danigsmanlik
saglar.

Uluslararasi Programlar Ofisi

Degisim programlar1 kapsaminda iiniversiteye gelen ve yurtdigina gitmek {izere secilen dgrenci ile
akademik ve idari personelin hareketlilik islemlerini yiiriitiir. Programlarin {iniversite genelinde
tamtimin1 saglar. Is birligi yapilan iiniversitelerle, Degisim Programlari Koordinatdrlerinin
rehberliginde gerekli yazigsmalar1 gergeklestirir, mevcut anlagsmalari giinceller ve yeni anlagsmalarin
yapilmasina iliskin siiregleri koordine eder. Universitenin Uluslararasilagma stratejisi
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dogrultusunda ilgili akademik ve idari birimlerle esgiidiim iginde c¢alisir. Uluslararasilasma
Komisyonu’nun aldig1 kararlar dogrultusunda degisim programlarina iligkin basvuru,
degerlendirme ve hareketlilik siireglerine dair takvimin yiiriitilmesini saglar.

Degisim Programlari Kapsaminda Ogrenim Hareketliligine Giden Ogrenciler
Basvuru Kosullar:

Universitede degisim programlarma basvuracak dgrencilerin basvuru asamasinda basvuru ve
kabul kriterleri;

o Universitenin dgretim programina kayith, aktif dgrenci statiisiinde olmasi ve kayith
olduklar1 programda en az bir yartyili tamamlamis olmast,

e Basvuru aninda lisans 6grencileri i¢in 2.50; lisansiistii 6grenciler i¢in 2.75 not ortalamasina
sahip olmalari,

e Degisim programlari i¢in diizenlenen dil sinavina girecegini beyan etmesi olmasi veya
gecerli bir dil belgesi sunmasi,

e Disiplin cezasi veya yetersiz ders yUki nedeniyle hareketliligi engelleyecek bir durumunun
bulunmamasi,

e Daha 6nce ayni1 6grenim kademesi i¢inde Erasmus programindan faydalanmis ise, toplam
hareketlilik siiresinin (6grenim ve staj dahil) 12 ay1 gegcmemesi,

e Cift anadal programinda O0grenim goéren Ogrencilerin tek bir anadalindan bagvuruda
bulunmasi,

e Universite tarafindan her basvuru déneminde ilan edilen son basvuru tarihine kadar
Erasmus basvurulari icin TURNAPortal iizerinden, ikili degisim programi basvurulari i¢in
hazirlanan gevrimigi sistem {izerinden basvurusunu tamamlamasi,

e ikili Degisim Programlarinda Partner Universitelerin belirledigi baska kriterler bulunabilir,

Basvuru Islemleri

Her akademik yil basinda, Uluslararas1 Programlar Ofisi (UPO) tarafindan 6grencilere yonelik
olarak degisim programlarinin tanitimina iligkin bilgilendirme toplantilari diizenlenir.

Degisim programlarina iliskin Uluslararasilasma Komisyonu tarafindan onaylanan bagvuru
takvimi, usul ve esaslar, kontenjanlar, vb. UPO’nun internet sayfasi {izerinden duyurulur.

Erasmus Ogrenim Hareketliligi basvurulari, basvuru siirecinden énce agiklanan ve o yil igin
belirlenen Olgiitler gdz Oniline alinarak Uluslararasilasma Komisyonu’nun koordinasyonunda
hazirlanan KYS-PR-04 TEDUErasmus+Yiiksekogretimde Ogrenci  Hareketliligi  Prosediirii
cercevesinde yapilir. Bu kriterler bagvuru ilaninda yer alir.

Ogrenciler basvurularinda en fazla ii¢ iiniversite tercihi yapabilirler. Tercih siirecinde, aday
ogrenciler ve boliim degisim programlar1 koordinatorleri ile; basvurulacak {iniversitenin ders
programi, derslerin yapist ve igerigi, 6gretim dili, kredi sistemi gibi akademik uyumlulugu
etkileyen hususlar1 dikkate alir.
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Ortak programa kayith ogrenciler (heniiz boliim tercihi yapmamis Ogrenciler) Degisim
Programlar1 bagvurusu esnasinda boliim segmeye hak kazanacaklari zaman sececekleri bélimi
cevrimigi basvuru programlarinda belirtir ve o béliim anlasmalar1 arasindan tercih yapabilir. ilgili
boliimii segmemesi halinde, yerlestirildigi iniversiteye gidemez.

Degerlendirme ve Yerlestirme

Degisim programlarina basvuran &grenciler, Ingilizce Dil seviyesini kanitlayan bir belge
sunmalidir. Ogrenci bu smava bir akademik yilda yalnizca bir kez girebilir. Smav sonucu iki yil
sire ile gegerlidir. Sinav tarihi akademik yilin basinda UPO ve Ingilizce Dil Okulu ile isbirligi
halinde belirlenir ve ilan edilir. TED Universitesi Degisim Programi basvurularinda Ingilizce Dil
Okulu tarafindan gergeklestirilen Ingilizce Smavi’na ek olarak ingilizce Dil Okulu tarafindan
esdegerligi kabul edilen sinavlarin sonuglari da gecerlidir.

Erasmus programi i¢in degerlendirmeler, Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan belirlenen ve Erasmus
El Kitab’'nda yaymmlanan ve KYS-PR-04 TEDUErasmus+Yiiksekdgretimde Ogrenci
Hareketliligi Prosediirii’nde belirtilen basvuru ve degerlendirme kriterleri cergevesinde
gerceklestirilir. Erasmus Hareketliligi i¢cin degerlendirme ve yerlestirme siireclerinde bagvuru
esnasinda belirlenen agagidaki kriterler kullanilir:

e Bagvuru ilaninda belirtilen kriterlere gore 6grencinin aldig1 toplam puan

e Ogrencilerin tercih ettikleri iiniversitelerdeki kontenjan sayilari

e Erasmus+ programi i¢in TEDU’ye tahsis edilen hibe miktarna gore Uluslararasilasma
Komisyonu tarafindan belirlenen Fakiilte/Boliim 6grenci hibe kontenjanlari

Ikili degisim programu igin degerlendirmeler Universite Uluslararasilasma Komisyonu tarafindan
belirlenen ve basvuruda ilan edilen kriterler cercevesinde gerceklestirilir. Ogrenciler tercih
edecekleri tiniversiteleri, bolim degisim programlar1 koordinatorleri ile koordineli sekilde
belirlemeleri ve program/bdliim uyumlulugunu géz éniinde bulundurmalidir. Ogrencinin tercih
ettigi liniversitede kendi boliimiine karsilik gelen veya anlagsma kapsaminda ortak bir program
bulunmamas: durumunda ilgili iiniversiteye yerlestirme yapilamaz. Ikili degisim programu igin
degerlendirme ve yerlestirme siireclerinde basvuru esnasinda belirlenen asagidaki kriterler
kullanilir:

e Bagvuru ilaninda belirtilen kriterlere gore 6&rencinin aldigi toplam puan

e Ogrencilerin tercih ettikleri iiniversiteler ile anlasmalarda belirtilen kontenjan sayilar

e Anlasmali olunan tiniversitelerde, 6grencinin kayitli oldugu program ile uyumlu veya ortak
akademik program/bdliim bulunmasi

Ogrencilerin aldiklar1 puanlara gore tniversite ve hibe kontenjanlarina yerlestirme siiregleri UPO
tarafindan gergeklestirilir ve Universite Uluslararasilasma Komisyonu’na sunulur. Komisyonun
secim ve yerlestirmeyi onaylamasinin ardindan se¢im sonuglar1 web sayfasinda ilan edilir.

(Degisim programlarina segilen Ogrencilerden feragat etmek isteyenler se¢im sonuglarinin
ardindan 15 giin icinde feragat formlarini (KYS-FR-36-
DegisimProgramlariOgrenimHareketliligiFeragatFormu) UPO’ya eposta yoluyla teslim etmekle
yukumltdr.
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Bagvurular tamamlandiktan sonra bir bolimden basvuran herhangi bir 6grencinin olmamasi
durumunda hibe ayni fakiilteden bagvuran ve hibesiz yerlesen en yiiksek puanli 6grenciye aktarilir.

Hibe almaya hak kazandigi halde Erasmus programindan feragat eden Ogrenciler olmasi
durumunda, feragat eden 6grencinin hibesi ayni boliimden bagvuran ve hibesiz yerlesen en yliksek
puanl 6grenciye aktarilir. Ayn1 béliimden hibeyi aktaracak bir 6grenci bulunmamasi durumunda
ise ilgili fakiilte icinde en yiiksek puanli 6grenciye aktarilir.

Yurt disindaki iiniversiteye basvuru ve kabul siireci

Yurt disindaki iiniversite ile yazismalar UPO tarafindan yapilir. Yurt disindaki iiniversite
tarafindan istenen belgelerin hazirlanmasi ve ilgili {iniversiteye son basvuru tarihinden once
iletilmesi 6grencinin sorumlulugundadir. Bu siiregte UPO ilgili 6grenciye danismanlik hizmeti
verir; kars1t kurum ile iletisim konusunda yardime1 olur ve 6grencilerin sorularini yanitlar.

Seyahat detaylar1 ve vize islemleri 6grencilerin kendi sorumlulugundadir.
Ogrencilerin TED Universitesi’ndeki Statiileri

Secilen 6grencilerin listesi UPO tarafindan 6grencilerin fakiiltelerine, Mali Isler Miidiirliigii’ne ve
Ogrenci Isleri Miidiirliigii'ne resmi yaz ile bildirilir. Ogrenci Isleri Miidiirliigii hareketliligi
kesinlesen 6grencilerin SAP sistemindeki statusini gunceller.

Degisim programlar1 cercevesinde yurt disindaki iiniversitede gegirilen siire, azami O6grenim
stiresine dahildir, ancak 6grencinin azami izin stresinden eksiltilmez.

Ucretler ve hibe 6demeleri

Degisim programlarina katilan 6grenciler karsi {iniversiteye oOgrenim harci 6demez ancak
TEDU’ye 6grenim tlicreti 6demeye devam eder.

Erasmus programi kapsaminda hareketlilik durumlar1 kesinlesip hibe almaya hak kazanan
ogrencilerin hibeleri Ulusal Ajans tarafindan o yil belirlenen kurallar cercevesinde Mali Isler
Mudirligii tarafindan 6denir.

Erasmus kapsaminda hibe almaya hak kazanan &grenciler;

e Degisim programina gitmeden 6nce web sayfasinda ilan edilen belgeleri UPO’ya teslim
eder ve hibe s6zlesmesini imzaladiktan sonra hibenin Ulusal Ajans tarafindan belirlenen
ilk kismin1 30 giin i¢inde alir.

e Degisim programindan dondiikten sonra web sayfasinda ilan edilen belgeleri UPO’ya
teslim ettikten sonra hibenin Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ikinci kismint 30 giin
i¢ginde alir.

Erasmus degisim programi kapsaminda yurtdisinda &grenim goéren Ogrencinin, hareketlilik
kapsaminda aldigi AKTS kredi sayisinin Ugcte ikisinden (2/3) basarisiz olmasi durumunda, ilgili
ogrenciye tahsis edilen toplam Erasmus hibesi {izerinden %15 oraninda kesinti uygulanir.
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Erasmus programi kapsaminda seg¢ilen ancak hibe almaya hak kazanamayan oOgrencilerin de
gitmeden Once sozlesme imzalamasi ve gerekli belgeleri UPO’ya teslim ederek gitmesi
zorunludur.

Ikili degisim Programi kapsaminda hareketlilik gerceklestiren 6grenciler hibelendirilmez.
Barinma, ulagim, saglik sigortasi ve benzeri kisisel harcamalar 6grencilerin sorumlulugundadir.
Degisim Programlar1 Kapsaminda Alinacak Dersler

Yerlestirilen 6grenciler i¢in boliim degisim programlari koordinatoriiniin yonlendirmesi ile karsi
universitede alacaklar: ders programi belirlenir.

Erasmus kapsaminda segilen dgrenciler ici, Kararlagtirilan ders programi ve TEDU’de sayilacak
dersler; Ogrenim Anlasmasi’nda belirtilir ve 6grenci, boliim degisim programlar1 koordinatorii ve
karsi tiniversite tarafindan imzalanir.

Ikili degisim programlarmna segilen dgrenciler icin kararlastirilan ders programi ve TEDU’de
sayilacak dersler, KYS-FR-33-Ogrenim Hareketliligi Ders Saydirma Formunda belirtilir ve ilgili
birimler tarafindan imzalanir.

Erasmus programina katilan 6grencilerin bir yariyilda 30 AKTS (ECTS) kredilik ders almalar1
gerekir.

Ikili Degisim Programlarma katilan 6grenciler TEDU Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginde
tanimlanan normal ders yiikiine karsilik gelecek kredide ders almakla ve saydirmakla yikimludur.

Ogrenci yurt disindaki Universitede ilgili yartyili tamamlamadan 6nce ders programinda yapilan
tim degisiklikleri boliim degisim programlart koordinatoriine bildirmek ve onay almakla
yikiumlidur. Erasmus 6grencilerinin yurt digindaki iiniversitede ilgili yariyili tamamlamadan 6nce
ders programinda yapilan tiim degisiklikleri 5 hafta icinde Ogrenim Anlasmasinda During
Mobility kismina girmesi, Ikili Degisim hareketliligi kapsaminda ise 6grencilerin 5 hafta iginde
KYS-FR-35-Ogrenim Hareketliligi Ders Degisim Formunu doldurup ilgili birimlerin imzasim
alarak UPO’ya ve ilgili Fakiilte Sekreterligine teslim etmesi gerekmektedir.

Ders Saydirma islemleri

Erasmus Hareketliligi sonrasi ders saydirma siirecinde temel alinacak belgeler Ogrenim
Anlasmasi, KYS-FR-33-Erasmus Ogrenim Hareketliligi Ders Saydirma Formu ve yurtdisindaki
{iniversiteden gelen not gizelgesidir. Ilgili akademik birimler gerekli gériirlerse bunlarin diginda
ek belge talep edebilirler.

Ikili Degisim Programi hareketliligi sonrasi ders saydirma siirecinde temel almacak belgeler KYS-
FR-34-Ogrenim Hareketliligi Ders Denklik Formu, KYS-FR-35-Ogrenim Hareketliligi Ders
Degisim Formu, KYS-FR-33-Ogrenim Hareketliligi Ders Saydirma Formu ve yurtdisindaki
tniversiteden gelen not cizelgesidir. ilgili akademik birimler gerekli gériirlerse bunlarin disinda
ek belge talep edebilirler.
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Ders sayimlari; ilgili b6lum koordinatériniin onerisi tizerine fakiilte yonetim kurulu karari ile
yapilir.

Yurtdisindaki tiniversiteden alinan dersler, kars1 tiniversitedeki adi; AKTS/ECTS kredileriyle
birlikte, not ¢izelgesinde yer alir.

Hareketlilik suresini tamamlayan 6grenci ilgili hareketlilige yonelik katilim sertifikasin1 ve
seyahat belgelerini UPO’ya teslim etmekle yiikiimliidiir. Ek olarak, Erasmus hareketliligini
tamamlayan 6grenci Avrupa Komisyonu tarafindan gonderilen EU Survey anketini tamamlamakla
yukumlddar.

Degisim Programlari Kapsaminda TEDU’ye Gelen Ogrenciler
Basvuru Islemleri

TEDU'ye degisim dgrencisi olarak gelmek isteyen ve ilgili {iniversite tarafindan secilen 6grenciler
UPO internet sayfasindan bagvuru formunu (KYS-FR-17-
ENG_TEDUIncomingStudentsApplicationForm) temin eder, doldurur ve UPQ'ya son bagvuru
tarihinden dnce gonderir. Kabul edilen 6grencilere UPO tarafindan kabul mektuplari hazirlanir ve
gonderilir.

Ders Secimi

Gelen 6grenci, TEDU internet sayfasindan yararlanarak basvuru formunda ve ders kayit formunda
(KYS-FR-63-ENG_CourseRegistrationFormforincomingStudents) alacagi dersleri belirtir. Ders
kayit formu ilgili boliim degisim programlar1 koordinatorii tarafindan imzalandiktan sonra UPO
tarafindan OIM’e gonderilir.

Derslerin agilmamas1 durumunda ders kayit formunda belirtilen derslerde degisiklik yapilabilir.

Hareketlilik siiresi sonunda égrencilerin TEDU’de aldig1 dersleri gdsteren not ¢izelgesi ve
katilim sertifikas1t UPO tarafindan karsi tiniversiteye gonderilir.

Ogrenci Staj Hareketliligi
Basvuru Islemleri

Erasmus Ogrenci staj hareketliligi programina basvuracak Ogrencilerin asagidaki kosullari
saglamis olmas1 gerekir:

e Genel not ortalamalarinin lisans 6grencileri i¢in en az 2.50, lisansiistii 6grenciler igin en az
3.00 olmasi,

e Staj yapacaklar isletmeyi/kurumu kendilerinin belirlemesi ve iletisim saglamasi,

e Son basvuru tarihine kadar staj yapacaklari isletme/kurumdan kabul mektubu almis olmasi.

e Degisim programlari i¢in diizenlenen dil sinavina girecegini beyan etmesi olmasi veya
gecerli bir dil belgesi sunmasi,

Erasmus Staj Hareketliligi bagvurulari, bagvuru siirecinden 6nce agiklanan ve o yil igin belirlenen
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Olclitler goz Oniline alinarak Uluslararasilasgma Komisyonu’nun koordinasyonunda hazirlanan
KYS-PR-04 TEDUErasmus+Yiiksekogretimde Ogrenci Hareketliligi Prosediirii gercevesinde
yapilir. Bu kriterler bagvuru ilaninda yer alir.

Son sinif 6grencileri, 6grenci statlisiinde iken staj hareketliligi i¢in basvurabilir, ancak staj
faaliyetinin mezuniyet tarihinden itibaren 12 ay igerisinde tamamlanmasi gerekir.

Basvurular, basvuru siirecinden 6nce agiklanan ve o yil i¢in belirlenen dlgiitler goz oniine alinarak
Uluslararasilasma Komisyonu’nun belirledigi ilkeler ¢ergevesinde yapilir.

Degerlendirme

Universiteye o sene i¢inde tahsis edilen hibe miktarina gore Uluslararasilasma Komisyonu karari
ile her fakilteye/b6lime staj hibesi kontenjani belirlenir ve bagvuru esnasindan Ggrencilere
duyurulur.

Degerlendirmeler, Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan belirlenen ve Erasmus El Kitabi’nda
yayimlanan ve KYS-PR-04 TEDUErasmus+Yiiksekdgretimde — Ogrenci  Hareketliligi
Prosedirii’nde belirtilen bagvuru ve degerlendirme kriterleri ¢cergevesinde gerceklestirilir.

Ucretler ve hibe 6demeleri

Bagvurular tamamlandiktan sonra bir fakiilteden basvuran herhangi bir 6grencinin olmamasi
durumunda, basvurular bagvuran tiim 6grenciler arasinda Universite bazinda degerlendirilir ve
hibesiz yerlesen en yliksek puanli 6grenciye aktarilir.

Hibe almaya hak kazandigi halde Erasmus staj programindan feragat eden Ogrenciler olmasi
durumunda, feragat eden 6grencinin hibesi ayni fakiilteden bagvuran ve hibesiz yerlesen en yiiksek
puanli 6grenciye aktarilir.

Ogrenci gitmeden 6nce TEDU ile 6grenci arasinda bir hibe sézlesmesi imzalanir. Bu sézlesme ile
ogrencinin Erasmus staj hareketliligi programina katilacagi kesinlesir.

Erasmus programi staj hareketliligi kapsaminda hibe almaya hak kazanan 6grencilerin hibeleri
Ulusal Ajans tarafindan o yil belirlenen kurallar cercevesinde UPO tarafindan Mali Isler
Miidiirligii araciligr ile yapilir.

Hibe almaya hak kazanan 6grenci;

e Staj hareketliligine gitmeden 6nce web sayfasinda ilan edilen belgeleri UPO’ya teslim eder
ve hibe sozlesmesini imzaladiktan sonra hibenin Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ilk
kismin1 30 giin i¢inde alir.

e Staj hareketliligini tamamladiktan sonra web sayfasinda ilan edilen belgeleri UPO’ya
teslim ettikten sonra hibenin Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ikinci kismint 30 giin
i¢ginde alir.

Erasmus programi staj hareketliligi kapsaminda secilen ancak hibe almaya hak kazanamayan
ogrencilerin de gitmeden Once s6zlesme imzalamas1 ve gerekli belgeleri UPO’ya teslim ederek
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gitmesi zorunludur.
Staj Saydirma islemleri

Stajin programa sayimi; ilgili boliim degisim programlar1 koordinatériiniin dnerisi Uzerine, KYS-
FR-43-Erasmus Staj Saydirma Formu g6z 6niine alinarak, fakiilte yonetim kurulu karar1 ile yapilir.

Hareketlilik suresini tamamlayan 6grenci ilgili hareketlilige yonelik katilim sertifikasini ve
seyahat belgelerini UPO’ya teslim etmekle ve Avrupa Komisyonu tarafindan gonderilen EU
Survey anketini tamamlamakla yukumluddr.

Personel Hareketliligi
Basvuru Islemleri

Personel hareketliligi, ders verme ve egitim alma hareketliligi olmak tizere iki tip hareketliligi
icerir.

Erasmus programi kapsamindaki ders verme hareketliliginden yararlanmak igin asagidaki
kosullarin saglanmis olmasi gerekir:

e Adaylarm, bagvuru sirasinda TEDU tam/yar1 zamanl personeli olmasi ve fiilen gorev
yaptyor olmasi,

e Akademik personel tarafindan ders verme faaliyeti i¢in gidilecek kurumla TEDU arasinda,
basvuru tarihi 6ncesinde imzalanmis Erasmus anlagmasi bulunmasi,

e Personel Ders Verme Hareketliligi i¢in tercih edilen anlagsmali tiniversite ile 6nceden
iletisim kurmus ve 6n kabul almis olmasi,

e UPO tarafindan ilan edilen basvuru takviminde TURNAPortal iizerinden bagvuru yapmis
olmasi,

e TED Universitesi ile gidilecek olan kurum tarafindan kabul edilen bir "6gretim programi"
nin (Mobility Agreement for Teaching) olmasi ve o yil i¢in Ulusal Ajans tarafindan
belirlenen minimum ders verme saatini yurtdigindaki tiniversitede yerine getirecek olmasi.

Erasmus kapsamindaki egitim alma hareketliliginden yararlanmak igin asagidaki kosullarin
saglanmis olmasi gerekir:

e Adaylarin, bagvuru sirasinda TEDU tam/yar1 zamanl personeli olmasi ve fiilen gorev
yaptyor olmasi,

e Personel Egitim Alma Hareketliligi i¢in gidilecek kurum ile 6nceden iletisim kurulmus ve
on kabul alinmis olmasi,

e UPO tarafindan ilan edilen bagvuru takviminde TURNAPortal {izerinden bagvuru yapmis
olmasi,

e TED Universitesi ile gidilecek olan kurum tarafindan kabul edilen bir "egitim programi"
nin (Mobility Agreement for Teaching) olmasi ve o yil i¢in Ulusal Ajans tarafindan
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belirlenen minimum egitim alma giin sayisin1 yurtdisindaki tiniversitede yerine getirecek
olmasi.

Basvurular, basvuru siirecinden 6nce agiklanan ve o yil i¢in belirlenen dlgiitler goz oniine alinarak
Uluslararasilasma Komisyonu’nun koordinasyonunda hazirlanan KYS-PR-
05_TEDUErasmus+Yiiksekdgretimde Personel Hareketliligi Prosediirii ¢ergevesinde yapilir. Bu
kriterler bagvuru ilaninda yer alir.

Basvurusu kabul edilen personel yurtdisinda gecirecegi siire i¢in ilgili birim ydneticisinden izin
almakla yukumluddr.

fgili personel gitmeden énce TEDU ile arasinda bir hibe sézlesmesi imzalanir. Bu sdzlesme ile
ilgili personelin Erasmus personel hareketliligi programina katilacagi kesinlesir.

Degerlendirme ve Yerlestirme
Erasmus programi igin degerlendirmeler, Tiirkiye Ulusal Ajansi ve Universite Uluslararasilasma

Komisyonu tarafindan belirlenen ve KYS-PR-05_TEDUErasmus+Yiiksekogretimde Personel
Hareketliligi Prosediirii’nde belirtilen kriterler ¢er¢evesinde gergeklestirilir.

Erasmus programui i¢in degerlendirmeler, Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan belirlenen ve Erasmus
El Kitabi’'nda yayimlanan bagvuru ve degerlendirme kriterleri esas alinarak gerceklestirilir.
Erasmus Hareketliligi i¢cin degerlendirme ve yerlestirme siire¢lerinde bagvuru esnasinda belirlenen
kriterlere gore personelin puani hesaplanir.

Ucretler ve hibe 6demeleri

Erasmus programi egitim alma ve ders verme kapsaminda hibe almaya hak kazanan personellerin
hibeleri Ulusal Ajans tarafindan o yil belirlenen kurallar ¢ercevesinde UPO tarafindan Mali Isler
Miidiirligii araciligr ile yapilir.

Hibe almaya hak kazanan personel;

e Degisim programina gitmeden once web sayfasinda ilan edilen belgeleri UPO’ya teslim
eder ve hibe sozlesmesini imzaladiktan sonra hibenin Ulusal Ajans tarafindan belirlenen
ilk kismini 30 giin iginde alir.

e Degisim programindan dondiikten sonra web sayfasinda ilan edilen belgeleri UPO’ya
teslim ettikten sonra hibenin Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ikinci kismini 30 giin
iginde alir.

Erasmus programi kapsaminda segilen ancak hibe almaya hak kazanamayan personellerin de
gitmeden Once sozlesme imzalamasi ve gerekli belgeleri UPO’ya teslim ederek gitmesi
zorunludur.

Hareketlilik stresini tamamlayan personel ilgili hareketlilige yonelik katilim sertifikasini ve
seyahat belgelerini UPO’ya teslim etmekle ve Avrupa Komisyonu tarafindan gonderilen EU
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Survey anketini tamamlamakla yikumludur.
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