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ERASMUS+ DERS VERME HAREKETLILiGi YOL HARITASI
Degerli TEDU Personelimiz,

Kagitsiz Erasmus Projesi (EWP) kapsaminda, tiim hareketlilik belgelerinin dijital imzal ya da taranmis
bir sekilde erasmus@tedu.edu.tr adresine iletilmesi gerekmektedir. Fiziksel dokiimanlar kabul

edilmeyecektir. Personelimizin bu konuda gerekli hassasiyeti gostermelerini rica ederiz.
Ders Verme Hareketliligi igin izlenecek yol haritasi asagida belirtildigi gibidir:

Hareketlilik Oncesi

1. Erasmus+ Mobility Agreement - Staff Mobility for Teaching

Hareketlilik Anlasmasi, yurt disinda takip edilecek 6gretim programinin bilesenlerini tanimlayan bir

belgedir. Belge, 6gretim programina uygun olarak eksiksiz bir sekilde doldurulup katilimci, génderici ve
ev sahibi kurum tarafindan imzalanmalidir. Personel ders verme hareketliligi giin tabanli bir faaliyettir
ve ders verilen giinler icin hibe ddemesi yapilir. Bu nedenle Hareketlilik Anlasmasinda ders verme
programinin giin bazinda belirtilmesi gerekir.

Belgeyi tamamladiktan sonra Kurum Koordinatérimiz Prof. Oya Glneri’'nin imzasina sunmak (izere
Semra Simsek’e iletebilirsiniz.

2. Vize Yazisi

Vize basvurunuzda size kolaylik saglamasi agisindan TURNAPortal'daki mevcut basvurunuz lizerinden
QR kodlu bir vize yazisi olusturmaniz gerekmektedir. Vize yazisi, hareketliliginiz ile ilgili kurum, tarih ve
hibe bilgilerini iceren destekleyici resmi bir yazidir. Vize yazinizi sistemden olusturmadan 6nce lltfen
yerlestirildiginiz kurum ve hareketlilik bilgilerinin dogru oldugunu kontrol ediniz. Kurum ya da
hareketlilik bilgilerinde bir hata oldugunu distintyorsaniz litfen erasmus@tedu.edu.tr adresinden

bizimle iletisime geciniz. Konsoloslugun islak imzali belge talep etmesi durumunda belgenin giktisiyla
birlikte ofisimizi ziyaret ediniz. Vize basvurulari ve siireci konusunda Universitemizin herhangi bir yetkisi
olmadigini belirtir; bu sirecin sizlerin sorumlulugunda oldugunu hatirlatmak isteriz.

3. Gorevlendirme Yauzisi

Ders verme hareketliligine katilacaginiz tarihleri bir Gst yazi ile fakiltenize bildirip Fakiilte Yonetim
Kurulu karari aldirmaniz gerekmektedir.

4. Yurt Disi Seyahat Saglhk Sigortasi

Katilimcilarin yurtdisinda kalacagi siire boyunca karsilasabilecegi herhangi bir saglik problemi icin saglik
kurumlarinda yapacagi harcamalari kapsayacak, AB Uye Ulkelerinde gegerli en az 30.000 Euro teminatli
hem ayakta hem yatarak tedavi hizmetlerini kapsayan saglik sigortasini temin etmesi gerekmektedir.
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5. Vadesiz Euro Hesabi

Hibeli ya da hibesiz fark etmeksizin hareketlilige katilacak personelimizin Denizbank’tan vadesiz Euro
hesabi actirmalari ve hesap bilgilerini paylasmalari gerekmektedir.

6. THY indirim Kodu

Tirk Hava Yollar ile Ulusal Ajans arasinda imzalanan isbirligi protokollii kapsaminda uguslarinizda
ekstra indirim ve firsatlardan yararlanabilek igcin TURNAPortal’a giris yapip sol meniide yer alan THY
indirim Kodu sekmesinden islem gerceklestirmeniz gerekmektedir. ilgili meniiden Miles&Smiles tyelik
numaranizi girerek indirim kodu olusturabilirsiniz. “Katilimci bilgileriniz sistemde yer almamaktadir.
Lutfen proje yetkiliniz ile irtibata geciniz” uyarisi almaniz durumunda erasmus@tedu.edu.tr

adresinden bizimle iletisime gecebilirsiniz.
7. Hibe Sozlesmesi

Hareketlilik ile ilgili baglayici hikiimler bulundurmasi nedeniyle hibeli ya da hibesiz fark etmeksizin
hareketlilige katilacak tiim personelimizin yukarida belirtilen belgeleri tamamlayip vize onaylarini
aldiktan sonra bu s6zlesmeyi imzalamalari zorunludur. Hibe s6zlesmesi ofisimiz tarafindan iki niisha
seklinde hazirlanir. imzaladiktan sonra bir niishasi dosyanizda saklanir bir niishasi da size teslim edilir.
Hibe 6demeleri sdzlesmenin taraflarca imzalanmasini takip eden 30 is glinl icerisinde yapilmaktadir.
Bu nedenle belgelerin hareketlilik baslangici dncesinde ve zamaninda teslim edilmesi 6nem arz
etmektedir. Hibeler hareketlilik dncesinde %80 ve hareketlilik sonrasinda %20 olmak Uzere iki taksitte
odenir.

Hareketlilik Sonrasi

1. Katilim Sertifikasi

Katilimcinin ev sahibi kurumda hangi tarihler arasinda programa devam ettigini gosteren belgedir.
Belge ev sahibi kurum tarafindan hazirlanir ve imzalanir. Ev sahibi kurumun taslak istemesi durumunda
Katilim Sertifikasi taslagi kullanilabilir.

2. Binis Kartlari

Gergeklesen hareketlilik siiresinin teyit edilebilmesi icin katilimcilarin binis kartlarinin bir kopyasini
teslim etmesi gerekmektedir.

3. EU Survey (Katilimci Anketi)

Hareketliligini tamamlayan katilimcilarin kendilerine ¢evrimici ortamda iletilen ve Avrupa Komisyonu
tarafindan yapilan katilimci anketini doldurmasi zorunludur. Ofisimiz tarafindan hareketlilik bilgilerinin
islenebilmesi ve anketin tanimlanabilmesi icin gerekli belgelerin teslim edilmesi gerekmektedir. Proje
raporlamasi acisindan 6énem arz ettiginden katihmcilarin bu anketi tarafsiz ve seffaf bir sekilde
tamamlamalari beklenmektedir.
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4. Kalan Hibe 6demeleri

Katilimcilarin kalan %20’lik hibelerini alabilmeleri icin hibe s6zlesmesinde yer alan kurallari saglamasi
ve yukarida belirtilen belgeleri teslim etmesi gerekmektedir. Hareketlilik siresinin, miicbir bir sebebe
bagl olmaksizin, asgari strenin altinda gerceklestiriimesi durumunda, s6z konusu hareketlilik gecersiz
sayilir ve hibe ddemesi yapilmaz. TED Universitesi, katilima ile imzalanacak sézlesmede detaylari ile
hikiim altina almak kaydiyla, belirli durumlarda hibelerde kesinti yapabilir ya da 6denen hibenin
tamaminin iadesini talep edebilir.

Katihmcilara yurtdisinda gerceklestirdikleri faaliyet siiresine gore hibe verilmektedir. Faaliyetin
planlanandan daha kisa siirede tamamlanmasi halinde, verilen hibe miktari da bu sireye goére
hesaplanacaktir. Faaliyet siiresinin belirlenmesinde yurtdisinda misafir olunan kurumdan alinan katilim
sertifikasinda yazan sireler esas alinmaktadir. Gergek faaliyet siresinin tespit edilmesi igin binis
kartlarinin ibraz edilmesi zorunludur.



